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BZ.0122.1.2018 Czestochowa, 5 kwietnia 2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Fundusz Gospodarczy S.A, Spotka ze 100% udziatem Skarbu
Panstwa, z siedzibg w Czestochowie zaprasza do sktadania ofert na swiadczenie
ustug zwigzanych zrealizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz zadan
przypisanych inspektorowi ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej
,JODQO”, Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r., w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie
danych ), zwanego dalej ,RODO” i innymi obowigzujgcymi przepisami.

1) Zamawiajacy:

Regionalny Fundusz Gospodarczy S.A. z siedzibg w Czestochowie, Aleja Pokoju
44, 42-202 Czestochowa wpisany do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy w Czestochowie XVII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS:
0000100887, NIP: 5730206030, REGON:000025483 .

2) Opis przedmiotu zamoéwienia.

Swiadczenie ustug zwigzanych z realizacjg zadan ochrony danych osobowych
oraz zadan przypisanych inspektorowi ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

IRozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie
dokumentaciji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 100, poz. 1024 z pdzn. zm.), rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 10 grudnia 2014 roku w
sprawie wzordw zgtoszeh powotania i odwotania administratora bezpieczehstwa informaciji (Dz.U. 2014, poz.
1934 z pdin. zm.), rozporzqadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 11 maja 2015 roku w sprawie trybu i
sposobu realizacji zadah w celu zapewnienia przestrzegania przepisdbw o ochronie przez administratora
bezpieczenstwa informacji (Dz.U. z 2015 roku, poz. 745 z pdzn. zm.), rozporzgdzeniem Ministra Administracii i
Cyfryzaciji z dnia 11 maja 2015 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczehstwa
informaciji rejestru zbioréw danych (Dz. U. 2015, poz. 719 z pdzn. zm.) , rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
(Dz.U. 2016 z roku, poz. 113 z pdzn. zm.)
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,RODO” i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

3) Do dnia 24 maja 2018 roku wdrozenie systemu ochrony danych
osobowych w Regionalnym Funduszu Gospodarczym S.A. zgodnego
z wymogami okreslonymi w RODO .

1. Inwentaryzacja proceséw przetwarzania danych osobowych w
Regionalnym Funduszu Gospodarczym S.A. z siedzibg w Czestochowie

a.

uzyskanie petnej informacji o realizowanych wszystkich procesach
i czynnos$ciach zwigzanych z przetwarzaniem danych, zgromadzonych
ze wszystkich komoérek organizacyjnych w obszarze struktury
organizacyjnej RFG S.A, oraz ich wzajemnym oddziatywaniu,

opis wszystkich proceséw przetwarzania danych osobowych z
uwzglednieniem kategorii, rodzaju i celu przetwarzania danych,
ustalenie podstaw prawnych ich przetwarzania okreslonych w RODO,
identyfikacja wszystkich aktywow informacyjnych, kategorii danych,
zrdédet pozyskiwania danych, podstaw ich przetwarzania, przeptywu
informacji wewnatrz i na zewnatrz oraz procedur organizacyjnych, sieci
i systeméw informatycznych, sposobdéw i miejsc przechowywania
danych, zastosowanych zabezpieczenh.

2. Analiza i weryfikacja spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z RODO

a.

opracowanie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych w
celu prowadzenia dziatalnosci Regionalnego Funduszu Gospodarczego
S.A, zgodnie z art. 30 RODO,

analiza, modyfikacja zapisbw w umowach powierzenia przetwarzania
danych osobowych pod katem zgodnosci z nowymi wymogami w
oparciu art. 28 RODO,

poprawnos$c¢ tresci klauzul informacyjnych i ich stopnia dostosowania do
rozszerzonego obowigzku informacyjnego (analiza i opracowanie
nowych),

opracowanie procedur realizacji obowigzkbw zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych, (obowigzkéw wynikajagcych z
prawa dostepu do danych osobowych przez osoby, ktérych te dane
dotycza),

opracowanie szczegdtowych procedur obstugi zgdah oraz wnioskéw
os6b, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, w celu realizacji ich
praw wynikajgcych z RODO.

3. Przyporzadkowanie obowigzkéw dla RFG S.A, jako administratora danych,
wynikajagcych z RODO oraz analiza stopnia spetnienia tych obowigzkdéw
przez administratora lub procesora.

4. Szczeg6towa analiza srodkdéw technicznych i organizacyjnych stosowanych
przez RFG S.A., pod katem ich zgodnosci z RODO obejmujaca:

a.

b.

C.

analize i zmiany posiadanej dokumentacji przetwarzania danych, w tym
m.in. polityk bezpieczehAstwa danych w celu zapewnienia zgodnosci z
art. 24 RODO,

opracowanie  dokumentacji przetwarzania danych osobowych
z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z RODO w 2018 roku,
pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,
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d. dostepnosé i przywrécenie dostepu do danych,

e. opracowanie procedur zgtaszania ewentualnych naruszeh ochrony
danych osobowych oraz kontaktu z organami nadzorczymi.

ldentyfikacja i analiza zasobéw RFG S.A. oraz opracowanie na tej

podstawie analizy ryzyka i planu postepowania z ryzykiem.

Dokonanie oceny skutkéw przetwarzania danych osobowych pod katem

zwigzanego z nim ryzyka.

Opracowanie procedur dla tworzenia/zamawiania systemow IT.

4) Od dnia 25 maja 2018 roku na podstawie RODO oraz innych

1.

obowigzujagcych w tej mierze wytycznych i przepiséw krajowych,
realizacja zadan inspektora ochrony danych osobowych, w tym w
szczegollnosci:

Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych w RFG S.A.:

a. informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz
pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe o0 obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzania im w tej
sprawie,

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkdw, dziatania zwiekszajgce swiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty,

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkdéw dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO;
prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,
wspotpraca z organem nadzorczym,

zgtoszenie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz osob,
ktérych dane dotycza,

prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

petnienie funkcji punkiu kontaktowego dla organu nadzorczego w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym 2z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w RODO(art. 36) oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy RODO
oraz innych przepiséw.

5) Przewidywany termin wykonania zamoéwienia:

Od dnia zawarcia umowy do 24.05.2018 r.- wdrozenie systemu ochrony danych
osobowych w Regionalnym Funduszu Gospodarczym S. A. zgodnego
z wymogami okreslonymi w RODO.
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25.05.2018 r. — 24.01.2019 r. w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych Osobowych.

6) Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert.

1.

2.

7

Kryterium oceny ofert - 100% cena.Oceniana bedzie tgczna cena podana w

formularzu ofertowym (wynagrodzenie ogétem brutto).

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi dysponowaé co najmniej jedng osobg, ktéra bedzie petnic¢

funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych w COS, ktory posiada:

a. uprawnienia audytora systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
wg normy I1SO 27 001:2013, potwierdzone stosownym certyfikatem,

b. doswiadczenie:

- co najmniej 3-letnie doswiadczenie w projektowaniu, wdrazaniu oraz
utrzymaniu systeméw ochrony danych osobowych, w tym
prowadzeniu szkolen z zakresu ochrony danych osobowych, kontroli
zarzadczej, prawa pracy,

- co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytow z
zakresu ochrony danych osobowych, w tym uwzgledniajgcych
przetwarzanie danych wrazliwych.

) Miejsce oraz termin skiadania ofert.

Wszelkie pytania oraz oferty opracowane na podstawie formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, prosze
kierowa¢ za posrednictwem drogi elektronicznej na adres e-mail:
malgorzata.bartnik@rfgsa.pl. Oferty sktadane pisemnie nalezy opakowac
w koperte, zaadresowac¢ na adres Zamawiajgcego i opisac: ,$wiadczenie ustug
zwigzanych z realizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz zadan
przypisanych inspektorowi ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej
,UJODQ”, Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,RODQO” i innymi obowigzujgcymi przepisami.”

8) Termin otwarcia ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.04.2018 r. o godz. 14:00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.04.2018 r. o godz. 14:15.

9) Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposob
porozumiewania sie:

Matgorzata Bartnik — e-mail:_malgorzata.bartnik@rfgsa.pl
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10) Wykaz oswiadczen oraz dokumentoéw, jakie majq

dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia warunkéw udzialu w
postepowaniu:

1. wypetniony zatgcznik: nr 1, nr 2

2. wypetniony wykaz oséb potwierdzajacy spetnienie warunkdéw opisanych w
pkt VI. 2 ppkt 2 zapytania, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3, oraz
dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku opisanego w pkt V1.2 ppkt 1
zapytania.

11) Inne istotne informacje.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zaproszenia do sktadania ofert. Zamawiajgcy niezwtocznie, jednak nie
pbézniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert udzieli
wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o0 wyjadnienie tresci zaproszenia do
sktadania ofert wptynie nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tredci zaproszenia do sktadania ofert wptynie po uptywie
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnieh , zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
wnioskdow o wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert. Tres¢
zapytan wraz z wyjasnieniami tresci zaproszenia do sktadania ofert,
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom ( bez ujawniania zrodta zapytania ),
ktorym przekazat zaproszenie oraz zamiesci je na stronie internetowej, na
ktorej udostepnione jest zaproszenie j. www.rfgsa.pl
w zakladce Zapytania Ofertowe. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tresé
zaproszenia do sktadania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o
zmianach wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano Zaproszenie do
sktadania ofert oraz zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej ,
na ktérej zamiescit zaproszenie.

3. Oferte skiada sie pod rygorem jej bezskutecznosci w formie pisemnej, w
jezyku polskim, natomiast dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, kt6re
zatgczone zostang do oferty, nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

4. Formularz ofertowy i pozostate dokumenty ofertowe muszg byé podpisane
przez osobe/osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

5. Wszystkie zatgczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty zaleca sie

ponumerowag.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamowienia, bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert, odstgpienia od podpisania umowy bez
podania jakiejkolwiek przyczyny, negocjacji z wybranym Wykonawcg oraz
do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie jego trwania
bez podawania uzasadnienia przed i po terminie otwarcia ofert, a takze po
dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

Cena podana w ofercie powinna obejmowacé wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia. W przypadku ztozenia oferty przez
osobe nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej oferowana cena bedzie
maksymalnym zobowigzaniem, ktére poniesie Zamawiajacy, tj. cena
powinna uwzglednia¢ wszelkie narzuty, ktére poniesie Zamawiajgcy i
Wykonawca wramach realizacji Zamoéwienia, w tym w szczegdlnosci
podatki, sktadki na ubezpieczenie spoteczne.
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